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BASE LEGAL

 Actualización de Módulo I 
Compras por el Régimen de Compra Directa 
Compra, Pago y Liquidación por Fondo Rotativo

 Acuerdo de Dirección 047D-2023 del 30 de mayo 
2023
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Norma 16. Acceso de usuarios de la banca virtual 
La Autoridad Competente y Tesorero que deseen realizar pagos a
proveedores a través de transferencias electrónicas bancarias,
deben solicitar los accesos de usuario en el Banco del Sistema, en el
que esté registrada la cuenta bancaria para el manejo del Fondo
Rotativo.

Norma 17. Reversión de transferencia electrónica bancaria 
En el caso de transferencias electrónicas bancarias que por error u
omisión se haya transferido cantidad incorrecta o monto total
improcedente; el tesorero o persona designada debe corregir,
enmendar o resarcir de manera inmediata la operación realizada en
el sistema de banca virtual, por medio de transferencia o depósito
monetario a la cuenta del fondo rotativo correspondiente, para lo
cual debe adjuntar el comprobante respectivo.
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IMPORTANTE EN ACTUALIZACIÓN DE 
PROCEDIMIENTO

Guardar en PDF la constancia de la 
transferencia al momento de realizar la 

misma, para anexar a liquidación
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EJEMPLO DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA



Haga clic para modificar el estilo de título del patrón

6

FORMULARIOS DE BANCO DE DESARROLLO RURAL
-BANRURAL-

1.  Solicitud De Asociación De Cuentas Para Transferencia A Terceras Personas
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2.1 Contrato  Empresa  ACH

2.2 Formular io  de  Autor izac ión  de Débi to

2.3 Carta  de  So l ic i tud  de Serv ic io  de  
GuateACH Empresa

2. FORMULARIOS: PARA SOLICITAR ACCESO ACH
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REQUISITOS PARA ACCESO A BANCA VIRTUAL  
EN EL BANCO G&T CONTINENTAL
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CONTACTOS 

Erick Moises Alvarez Castañeda
Asesor de BANRURAL para USAC
PBX: (502) 1720- ext. 302744
erick.alvarez@banrural.com.gt

Regina Quintanilla
Asesor de GYT CONTINENTAL para USAC
PBX: 1718 Ext. 33909, Celular: 5410-8867
rquintanilla@gtc.com.gt

Maritza Lorenzo
Apoyo Canales Electrónicos de GYT 
CONTINENTAL para USAC
Ofic.: (502) 2338 6801 Ext.: 32506
mlorenzo@gtc.com.gt

callto:(502)%202338%206801
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Transferencia 
Electrónica Bancaria
Compra por Fondo Rotativo

S i s t em a  I n t eg rado  de  I n f o r m ac i ó n  
F i nanc i e ra

M ó du lo  de  Co m pra s

Licenciado Aldrin Orlando Fuentes Argueta
Departamento de Procesamiento de Datos
Dirección General Financiera
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1. Transferencias entre cuentas 
del mismo banco.

2. Transferencias hacia cuentas 
de otros bancos (ACH).

Se aplica a:
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1. Ubicar Nota de Débito en el 
Estado de Cuenta
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2. Nota de débito
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3. Registro de la nota de débito
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Planilla de Liquidación de Fondo Rotativo
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Registro de Intereses generados en las 
Cuentas de Fondo Rotativo

I I  PA R T E
Licenciada Maribel Caceros
Departamento de Caja
Dirección General Financiera
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REGISTRO DE INGRESO POR CONCEPTO DE “INTERESES DEPOSITOS 
MONETARIOS” QUE GENERAN Y ADMINISTRAN LAS CUENTAS 

BANCARIAS EN LAS UNIDADES EJECUTORAS

Según el ACUERDO DE DIRECCIÓN DGF No. 101D-2017 donde indica
que las Normas de cumplimiento Interno y Normas Específicas del
Procedimiento del Sistema General de Ingresos, Modulo I, autorizado
en Acuerdo de Rectoría No. 0401-2014 del 25 de marzo de 2014, en
Normas Específicas, Unidades Ejecutoras numeral 9) dice: “Emitir
recibo 101-C-CCC, por los intereses que generen las cuentas
bancarias que administran y depositar a la cuenta bancaria
INGRESOS PROPIOS, USAC”; se hace de conocimiento que deben
proceder al registro correspondiente conforme a lo siguiente:
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TODAS LAS UNIDADES EJECUTORAS

Deben realizar el registro de los intereses en el Libro de Bancos correspondiente, emitir un
cheque a nombre de USAC, Ingresos Propios, de la cuenta que genero los intereses y depositarlo
a una de las cuentas bancarias siguientes:

NOMBRE CUENTA No. CUENTA BANCO

Usac, Ingresos Propios 01-5020447-8 Banco G & T Continental

Usac, Ingresos Propios 3-033-34359-8 Banco de Desarrollo Rural

Usac, Ingresos Propios 101050786-4 Banco de los Trabajadores
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EJEMPLO

Si un fondo rotativo está habilitado en el Banco de
Desarrollo Rural, el depósito lo deben de realizar a
la cuenta USAC, Ingresos Propios constituida en
dicho banco y así de la misma forma se deben de
realizar los registros y/o depósitos cuyos fondos
rotativos están habilitados en los Bancos G&T y
Bantrab respectivamente.
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UNIDADES EJECUTORAS QUE NO REPORTAN 

“INFORMES DIARIOS DE INGRESOS”

1. Elaborar Oficio dirigido al Cajero General solicitando la emisión de la
forma oficial y del registro del ingreso respectivo indicando los datos
siguientes:

 A nombre de quien debe emitirse el recibo 101-C-CCC
 Concepto: indicar nombre y número de cuenta bancaria, entidad

bancaria que genero los intereses, así como el mes y año
correspondiente a registrar

 Partida presupuestaria de ingresos a afectar
 Monto Total

Deben remitir Oficio y boleta de depósito escaneado al correo electrónico
institucional: cajacorres@usac.edu.gt

mailto:cajacorres@usac.edu.gt
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Tomar en consideración que si el concepto de intereses es generado
en el año actual o año anterior las partidas de ingresos que deben
colocar en el Oficio o en el Informe Diario de Ingresos pueden ser de
la siguiente manera:

 Intereses Depósitos Monetarios: 3.1.01.2.2.2.105 (AÑO ACTUAL)

 Intereses Depósitos Monetarios: 3.1.01.2.2.2.111 (AÑO ANTERIOR)
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UNIDADES EJECUTORAS QUE NO REPORTAN 

“INFORMES DIARIOS DE INGRESOS”

2. El Departamento de Caja realizará la emisión del recibo
101-C-CCC y registro del ingreso en el Informe Diario de
Ingresos y posterior traslado para su registro contable a
donde corresponda y notificará la entrega del recibo en
Original a la Unidad Ejecutora, para ello deben comunicarse
con la Encargada de Ingresos Licda. Maribel Caceros a través
del correo: caceros.angela@usac.edu.gt o al numero
42182985

mailto:caceros.angela@usac.edu.gt
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UNIDADES EJECUTORAS QUE REPORTAN 

“INFORMES DIARIOS DE INGRESOS”

Emitir el recibo 101-C-CCC y realizar el registro en el Informe Diario
de Ingresos y presentarlo para su liquidación ante el Departamento de
Caja con su documentación de soporte respectiva del cual debe
consignarse en el recibo los datos siguientes:

 Nombre de quien debe emitirse el recibo 101-C-CCC

 Concepto: indicar nombre y número de cuenta bancaria, Entidad
bancaria que genero los intereses, así como el mes y año
correspondiente a registrar

 Partida presupuestaria de ingresos a afectar

 Monto Total
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EJEMPLO DE EMITIR RECIBO 101-C-CCC 

EN LA UNIDAD EJECUTORA 
NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA
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GRACIAS
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